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1. Benutzermanagement

Periodenmanagement
Prozess entsperren
Jobs

Jobdefinition

Organisation

Benutzermanagement

Wahrungen und Lizenzzuordnung

Sétze
Organisationsstruktur
Tabellen
Importe »
Konfiguration »

Im Benutzermanagement werden Mitarbeitende erfasst, die Zugriff auf die
Applikation haben sollen.

Q Suchen. (Virtuell) admin Administrator, System
iv 12 Num Kurzbezeichnung | Nachname T3 | Vorname T4 | Anmelden
(Alle) - Q Q Q Q Q -
Persénliche Daten Rollen
v 3 sys Administrator  System svs
v 2 admin Administrator System admin | Aktiv RM relevant HR Manager
v 0 supersys Administrator  System supersys Titel
v 1 partnersys Administrator  System partnersys
v 101 demo Demo Demo demo (] Vorname Anstellungsperiode
v 100 RL Lammers Richard i ] System
<
Administrator Eintritt T | Enddatum

Kurzbezeichnung
admin

Nummer
2

[} Anmelden

Passwort

Mit dem grinen Plus oben links im Fenster wird ein neuer Mitarbeitender erstellt.
Es wird zuerst das Eintrittsdatum abgefragt.

Eintritt

12.12.2022 =

Abbrechen ﬂ
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Anschliessend werden auf der rechten Seite alle Zeilen mit einem roten
Ausrufzeichen ausgefullt. Sollen Mitarbeitende bspw. tiber neue Aufgaben oder
Statusédnderungen via E-Mail benachrichtigt werden, muss die E-Mail-Adresse in den
personlichen Daten - Private Kontaktdetails (ganz unten im Eingabeformular)
gepflegt werden.

Persénliche Daten

v Aktiv RM relevant
Titel

Vorname

Nachname

Kurzbezeichnung

Nummer

Anmelden

Passwort

Passwort bestdtigen

@ 0 o o o o o

Corenmeniinne

Bei den Rollen wird in das Feld «Auswéhlen» gedriickt und es werden die Rollen
ausgewabhlt, die der Mitarbeitende bendtigt.

Rollen

[

Die Rolle Standardanwender beinhaltet:
- Eingabeformular flr Kennzahlen
- Dashboards / Cockpits
- Aufgabenmanagement / Kanban
- Risikomanagement
- Kollaboration (Kommentarfunktionen)
- Dokumentenmanagement

Die Rolle Team beinhaltet:
- Aufgabemanagement / Kanban
- Risikomanagement
- Kollaboration (Kommentarfunktionen)
- Dokumentenmanagement

Die Rolle HR Manager erméglicht die Verwaltung neuer Benutzender und die
Lizenzvergabe.
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Der Prozess wird mit «Speichern» abgeschlossen und der neue Mitarbeitende ist
erfasst.

1.1 Lizenzvergabe

Benutzer bendtigen fur den Gebrauch der Software eine Lizenz. Die
Lizenzverwaltung zur Vergabe von neuen Lizenzen und Verwaltung bestehender
Lizenzvergaben ist iber Admin -> Organisation -> Lizenzzuordnung erreichbar.

RFS~™ Admin™ &~ [Abmelden

Periodenmanagement
Prozess entsperren

Jobs

(alg v Q Q Q Q (All) < (Al < (Alle) < (Al - (Al Jobdefinition T (ANl 7 (Al
v Admin Admin Administrator administrator b h| Organisation Benutzermanagement
Wahrungen und Satze Lizenzzuordnung
Tabellen Organisationsstruktur
Importe
Konfiguration »

Benutzer mit der Rolle «Team» benotigen eine «TET» Lizenz.

Benutzer mit der Rolle «Standardanwender» bendtigen die Lizenzen «TET»,
«RFSObjCtrl» sowie «Business Intelligence».

2. Aufgabenmanagement
Es liegen oft Welten zwischen den Dingen, die man erledigen sollte und denjenigen
die erledigt sind. Das Kanban-Board hilft Ihnen, Ordnung ins kreative Chaos zu
bringen. So verwalten Sie Projekte und Aufgaben effizienter. Das Aufgaben-
management gibt eine klare Sicht auf den Projektfortschritt.

Das Kanban-Board besteht aus 6 Spalten: kein Status, Geplant / to-do, Genehmigt /
in Bearbeitung, Zuriickstellen / Abklarungen notwendig, Annulliert und Fertig.

Home:

Alle Status anzeigen @ i mir erstellt bachtet h lise [ Kanbar
jabe
Kein Status Geplant/To-Do Genehmigt/In Bearbeitung Zuriickstellen/Abklarungen notwendig Annulliert Fertig
#off W & off W f ol @ ¢ W &k W ¢ W
Capa Risiko?777? nternal meeting schedule Demo nesded Analyse
Tl L
& o W T | Marketing activity . o
Leadership Kur oW arketing activit, ¥ PR
. Problem Epple Mahnung versenden
adsfasdt Create Master Data
L
bject 1 # b W L
= - o i
wu Review of schedule New Bud d
Layout
_ ract witt
- W .
t 1 = L0

Im Modul RFS und in den Dashboards kénnen Aufgaben erstellt werden.

Parm AG, Bahnhofstrasse 31, 8280 Kreuzlingen, Schweiz, Tel.: +41 71 243 10 00, info@parm.com, parm.com 5/14



mailto:info@parm.com
https://parm.com/

myparmLQ
Kurzmanual myPARM LQ ProfitGuard ProfitGuard

[arim sy S SR S e e e e e e

Objekt Datum [ stoncers |[B) B fusgevdhite anzeigen | Alle Status anzeigen Suchen Lste [l Kanban
Project - |sazz022 Geschiossene Cbjekte zeig
o B3 [ Geschiossene Objeite zeigen E] Aufgaben Risiko Qualitat Kommentar
£ Neu laden
Kein Status Geplant/To-Do hmi bei ickstellen/Abkls noty
+ & @
L
Planung des Prozesses

Q Q Q Q Q Q Q Q
2319 2319 2319 68 Building MS PARM hd ooo & W
273 213 213 6 Construction MS  PARM g 00 @ W
2121 2121 2121 00002 | Initiate Project MS PARM Itd o8 & W

R
2510 2510 2510 00041 E PARM It 0007 & W,
2438 2498 2438 00029 oring and Contralling Process  EPW  PARM Itd 0007 & W
2487 2487 2487 00018  Executing Process EPW  PARM Itd o007 & W
2474 2474 2474 00005  Planning Process EPW  PARM hd 0007 & W
471 2471 D471 00002 Initiate Broiect EPW _ PARM i odcall |

Auch Dokumente kénnen zu den einzelnen Aufgaben hinzugefligt werden
(Buroklammer).

B Ausgewshite anzeigen Alle Status anzeigen

Suchen | Q liste [ Kanban
Aufgaben Risiko Qualitat Kommentar
Kein Status Geplant/To-Do Genehmigt/In Bearbei Zuriickstellen/Abkldrungen no di Annulliert Fertig
X ] 6503 L |
Vertrag priifen Budgetieren

Die Aufgaben kdnnen alternativ auch als Liste dargestellt werden (Schalter oben
rechts «Liste» «Kanbany»).
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Das Eingabeformular ist einfach gehalten:

Referenz Startdatum

3332 - 1.12.2022 ]
Aufgabe Félligkeitsdatum
Budget 15.12.2022 =]
Benachrichtigungen senden Kosten [EUR]
Beschreibung der Aufgabe 45'000

Kosten erfassen Aufwand [T]

300

Verantwortliche Person Erfolgschance

Epple, Walter, EPW 90%
Status
Geplant/To-Do h
Beobachter Rolle Autor
+ Lardi, Heidi, LAH
Beobachter Anderungsdatum

8.12.2022

Tags

Abbrechen m

Auf der linken Seite wird die Aufgabe beschrieben und die verantwortliche Person
zugewiesen. Optional kdnnen Beobachter / Controller hinzugefiigt. Wenn gewtinscht,
werden die involvierten Personen per E-Mail benachrichtigt («<Benachrichtigungen
senden»).

Auf der rechten Seite kbnnen optional die Kosten sowie der voraussichtliche
Aufwand in Tagen hinterlegt werden.

Ist man als Verantwortlicher in einer Rolle zugeteilt, ist diese auch im Home-Portal
ersichtlich.

Es konnen alle Aufgaben angezeigt werden, denen der Benutzer zugewiesen wurde.
D.h. die Aufgaben, flr die er verantwortlich ist, die von ihm erstellt wurden oder bei
denen er als Beobachter zugeteilt ist.

Kein Status Geplant/To-Do Genehmigt/In Bearbeitung iickstellen/Ablkla g Annulliert Fertig

ot W ] i Fud
Vertrag priifen a Budget Review budget To do

Budgetieren Startpunkt definieren Budget review

Ist eine Aufgabe fur den nachsten Schritt bereit, wird sie mit der Maus per
Drag&Drop in die ndchste Spalte gezogen. Alternativ kann mittels Doppelklick die
Eingabemaske geotffnet werden und bspw. der Status verandert werden.
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3. Dateneingabe

3.1 Erfassen neuer Angebote, Auftrage, Projekte

Die Eingabe neuer Projekte, Auftrdge und Angebote («Objekte») erfolgt im Cockpit
«Ubersicht Auftragssituation». Dieses ist fiir den Standardanwender erreichbar tiber
RFS - Controlling.

myparm

Objekt Datum

Ubersicht Auftragssituation = 13.4.2023 ] Geschlossene Objekte zeigen

o
o
o]
o)

Q Q Q Q Q Q Q Q

2023 128-28/B2 Klginer Kundeneinsatz nac... ~ Auftrag in Bearbeitung  Klein 90.00 0.00 90.00 8.00 688.00

8 &

(e
-

»023 Klsiner Auftran viel Material | Auftran in Rearbeituna | Klein 400.00 000 annn a00 106200

Beim Hinzufligen eines neuen «Objekts» per gewahltem Datum wird automatisch
das Eingabeformular getffnet.
Alle Felder Ijl Bearbeitbare Felder

Datum Zu beachten:

13.4.2023

Nummer

o  «Planungsjahr»

Planungsjshr ® Eingabe ist zwingend erforderlich. Hier eingegebene
o | Jahreszahl ordnet den Auftrag fur die Auswertungen
Kurzbezeichnung @ dem entsprechenden Jahr zu. Dadurch lassen sich

Auftrage (Projekte) verschiedenen Planungsjahren,
respektive Jahresbetrachtungen zuordnen.

Name «Kurzbezeichnung»
© | Das ist ein optionales Feld fur die Eingabe einer
Auttragstyp Kurzbezeichnung (z.B. Auftrags- oder Projektcode). Es

kdnnen Zahlen, Buchstaben und Sonderzeichen
. eingegeben werden.

Projektgrasse
Material

Fremdleistungen / +/- Sonderkosten

Marchinnm § Ractbn § o Comdarncdan

Abbrechen m

Nach Bestatigung der Eingaben wird das neue Objekt angelegt und ist im Cockpit in
einer neuen Zeile sichtbar.
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3.2 Erfassung Stammdaten fur Unternehmung:
Die Eingabe der fur die Berechnung verwendeten Daten auf Unternehmensebene
erfolgt im Cockpit «Stammdaten flr Unternehmung».

myparm
Objekt Datum
Stammdaten fir Unterne.. = 13.4.2023 e ] Geschlossene Objekte zeigen
Q Q Q Q Q Q Q Q Q
1 2023 Maschinenbauunternehmen 933°000.00 500°000.00 49'161.00 48.82 1.00 065 & W
2 2024 Maschinenbauunternehmen  1'000°000.00 550000.00 50'000.00 4850 1.00 065 & W

Zu beachten:

Die Eingabe im Feld «Planungsjahr» ist zwingend erforderlich. Die eingetragene
Jahreszahl definiert ab welchem Jahr welche Unternehmensdaten fur die
Auswertungen (Berechnungen) verwendet werden. Dadurch kénnen fur
verschiedene Planungsjahre auch unterschiedliche Bewertungsgrundlagen
verwendet werden.

3.3 Aktualisieren der Daten (Kennzahlen)

Auswahl des Datums und Cockpit «neu laden» zeigt den Status der «Objekte» zum
gewahlten Zeitpunkt.

Das Eingabeformular lasst sich durch Doppelklick auf die Zeile bzw. Klick auf das

Bearbeitungs-Symbol “ sffnen. Die aktualisierten Daten (Kennzahlen) werden zum
ausgewahlten Datum gespeichert.
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4. Optional - Dateneingabe tGber Datei-Import

Import RFS Objektstruktur
Diese Anleitung beschreibt die Erstellung der Import-Datei und den Import der Daten
in das Cockpit «Ubersicht Auftragssituation».

4.1 Aufruf der Importfunktionalitét
Im Menl «<RFS» unter «Importe» die «Ubersicht Auftragssituation» auswéhlen.

Controlling
S
Objektstrukturen
Importe Ubersicht
Dashboard bearbeiten Auftragssituation
Dashboard Zugriff Stammdaten fir
Unternel
Dashboards mrermenmen
Wichtig:

Der Import erfolgt in zwei Schritten (somit auch mit zwei Dateien).

Zuerst werden die Masterdaten (Name der Angebote, Auftrage und Projekte) und
danach die Transaktionsdaten (Kennzahlen) der «Objekte» hochgeladen.

Oben links wird der Typ der zu importierenden Daten eingestellt.

B iasterdaten

.............................................................................................................................

______________________________________________________________________________________________________________________________

Loschen Hochladen und importieren

Die kopierte Datei kann direkt hochgeladen werden oder es wird im Explorer danach
gesucht.

4.2 Dateiformat
Die Import-Dateien miussen das Format , Text (Tabstopp-getrennt) (*.txt“) haben.

4.3 Erstellung der Import-Dateien
Am einfachsten werden die Daten in Excel aufbereitet.

Masterdaten:
Die ersten beiden Spalten-Titel missen ,Number® und ,Name*® sein. Darunter kann
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die Tabelle die Daten aller zu importierenden Objekte (Nummer und Namen der
Angebote, Auftrdge und Projekte) enthalten. Es ist darauf zu achten, dass nach den
Daten keine leeren Zeilen vorhanden sind.

Die nachfolgende Tabelle enthélt die zulassigen Spaltentitel und Beispiele fiir zu
importierende Daten.

A B C D E F G
1 | MNumber Name Planungsjahr Kurzbezeichnung  Attribut_1 Attribut_2 Attribut_3
2 '1 Kleiner Kundeneinsatz nach Aufwand 2023 12B-28/B2
3 Kleiner Auftrag viel Material 2023
af3 GroBer Auftrag viel Material 2023
5 fa GroBer Auftrag und viele Stunden 2023
65 Stundensatz 2024
76 Auftrag Test 2024
8 |7 MNachtrag 12 2024 AN-3456 Test Import nicht relevant
(=]

Transaktionsdaten:

Die ersten 2 Spaltentitel missen ,Number® und ,*Date” sein.

Die Ubrigen Spaltentitel entsprechen den Spaltenbezeichnungen im Cockpit
«Ubersicht Auftragssituations. ,*Date” entspricht dem Berichtsdatum.

Zulassige Bezeichnung der Spalten und Werte

Auftragstyp: Angebot in Umlauf, Auftrag im Bestand, Auftrag in Bearbeitung, Auftrag
abgeschlossen

Projektgrosse: Klein, Mittel, Gross

Material: numerischer Wert

Fremdleistung und Gerate: numerischer Wert (entspricht ,Fremdleistungen / +/-
Sonderkosten®)

Maschinen _Gerate: numerischer Wert (entspricht ,Maschinen / Geréate / +/-
Sonderkosten®)

Stunden: numerischer Wert

Preis: numerischer Wert

Wichtig:

1. Das Datum muss das Format «YYYY-MM-DD» haben.

2. Im Feld ,Number®ist die Zuordnung zur entsprechenden Nummer des «Objekts»
aus der Datei Masterdaten.

3. Es ist darauf zu achten, dass nach den Daten keine leeren Zeilen vorhanden sind.

Die nachfolgende Tabelle enthélt die zulassigen Spaltentitel und Beispiele fir zu
importierende Daten.

A B E D E F G H |
Number *Date Auftragstyp Projektgrosse Material Fremdleistungund Maschinen _Gerdte  Stunden Preis

1 Gerdte

21 2023-04-13 Auftrag in Bearbeitun Klein 50.00 0.00 50.00 8.00 688.00
3|2 2023-04-13 Auftragin Bearbeitun Klein 400.00 0.00 90.00 8.00 1062.00
4 |3 2023-04-13 Auftrag in Bearbeitun Gross 250000.00 0.00 50000.00  2200.00 431960.00
54 2023-04-13 Auftragin Bearbeitun Gross 10000.00 0.00 2000.00  8000.00 485100.00
6 |5 2023-04-13 Angebot in Umlauf  Klein 0.00 0.00 0.00 1.00 90.00
7|6 2023-04-13 Angebotin Umlauf  Klein 100.00 100.00 100.00 8.00 1300.00
8|7 2023-04-13 Angebotin Umlauf  Klein 200.00 150.00 80.00 20.00 2500.00
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Fur den Import die Excel-Dateien als .txt-File (Tabstopp-getrennt) abspeichern.

Speichern unter

1\ == C: > _DATA = _Kunden > Lammers = Import

@ Zuletzt verwendet -
Ubersicht Auftragssituation_MD

IText (Tabstopp-getrennt) (*.txt) v] [F} Speichern
Weitere Optionen...

Persanlich

4.4 Import-Dateien hochladen
Die Dateien fur den entsprechenden Import hinzufiigen (Drag&Drop) oder «Suchen>.
Danach auf «Hochladen und importieren» klicken.

myparm
File kopieren und hier einfugen
Oder

.......................................................................................

|U bersicht Auftragssituation_MD.txt |

Ist der Import erfolgreich, erscheint eine entsprechende Meldung.

myPARM

Das File wurde erfolgreich impeortiert.

Bei nicht erfolgreichen Verarbeitungen werden die vorhandenen Fehler angezeigt.
Wichtig:

Unbedingt zuerst die Datei fir die Masterdaten und danach die Datei fur die
Transaktionsdaten einlesen.

Information:

Beim Import werden noch nicht vorhandene Daten hinzugefugt.

Andernfalls bereits bestehende Daten (z.B. bestehendes Element und gleiches
Berichtsdatum) werden mit den zu importierenden Daten aktualisiert.
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5. RFS = Dashboard

5.1 Auswertungsgrafik Lammers-Quotient

Im linken Bereich stehen verschiedene Optionen zur Verfugung, um die in der Grafik
und der Tabelle enthaltenen «Objekte» (Angebote, Auftrage, Projekte) zu filtern.

Der Filter «Planungsjahr» (links oben) bezieht sich auf das fur den Auftrag
eingetragene Planungsjahr.

Hinweis: Bei Auswahl von mehr als einem Objekt wird in der Grafik der gewichtete
Mittelwert des Lammers-Quotienten angezeigt.

mLparm
Auswertungsgrafik Lammers-Quotient 2023 jus]
Planungsjahr Y. | Grafische Auswertung Lammers-Quotient (LQ /Q. DB/A) - Hinweis: Bei Auswahl von mehr als einem Projekt wird in der Grafik der gewichtete Mittelwert des Lammers-Quotien... i) 57 Letztes Berichtsdatum
Aktuelles Jahr W geringer Deckungsbeitrag (LO2) guter Deckungsbeitrag (LQ1-1Q2) M hoher Deckungsbeitrag mit Gewinn [l Lammers-Quotient (LQ /Q. DB/A)
Nachstes Jahr 1.60
- .
Auftragstyp 8.3.2023

B geringer Deckungsbeitrag (LQ2): 0.65
guter Deckungsbeitrag (LQ1 - LQ2): 035

B hoher Deckungsbeitrag mit Gewinn: 0.00

W Lammers-Quotient (LQ /Q. DB/A): 0.56

Auftrage
60
(Al 040

1, Kleiner Kundeneins...

2, Kieiner Auftrag viel ..

3, GroBe viel. 000
4, GroBer Auftrag und... 13.3.2023 2032023 27.3.2023 342023 1042023 1342023

Projekigrosse Auftragsdaten Verlauf und Details [l

Kurzbezeichnung | Name Berichtsdatum | | Auftragstyp Projektgrasse Material Fremdl. +/- Sonderk. aschinen / Gerdte +/-SK | Stunden |  Personalkostes Preis (Umsatz]

1 128-26/82 Kieiner Kundeneinsatz nach Aufwand | 7.3.2023 Auftrag in Bearbeitung  Klein 90.00 000 90.00 200 390,56 703.00

Attribut 1 2 Kleiner Auftrag viel Material 7.3.2023 Auftrag in Bearbeitung ~ Klein 400.00 0.00 20,00 200 300.56 1084.00

3 GroBer Auftrag viel Material 722023 Auftrag in Bearbeitung | Gross 250'000.00 000 5000000 220000 107404.00 50200000

4 GroBer Auftrag und viele Stunden  7.3.2023 Auftrag in Bearbeitung  Gross 10'000.00 000 200000 00000 300'560.00 495'000.00

Attribut 2 1 128-26/82 Kieiner Kundeneinsatz nach Aufwand | £.3.2023 Auftrag in Bearbeitung  Klein 90.00 000 90.00 200 390,56 622,00

2 Kieiner Auftrag viel Material 2320 Auftrag in Bearbeitung  Klein 40000 000 90.00 200 390.56 1062.00

3 Grofer Auftrag viel Material 832023 Auftrag in Bearbeitung  Gross 250'000.00 000 5000000 220000 107404.00 491'96000

. 4 GroBer Auftrag und viele Stunden 23.2023 Auftrag in Bearbeitung  Gross 10'000.00 0.00 2000.00 8'000.00 390'560.00 485'100.00

Atrbat 3 GroBer Auftrag viel Material 2732023 Auftrag in Bearbeitung = Gross 250'000.00 0.00 50°000.00 2'200.00 107'404.00 500/000.00

Count = 15 1'281'560.00 0.00 256'630.00 35'056.00 1711'433.92 4'160"345.00

Rechts in der Grafik befindet sich eine «Lupe», welche die Auswertung des letzten
Datenpunktes (letztes Berichtsdatum) anzeigt.

Wird in der Grafik auf einen Datenpunkt geklickt, werden unten in der Tabelle die

Detaildaten der ausgewahlten/gefilterten Objekte (Angebote, Auftrage, Projekte)
dazu angezeigt.
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5.2 Massnahmen und Aufgaben — Performance Monitoring
In diesem Dashboard kann der Status (die Abarbeitung) aller erteilten Aufgaben
uberwacht werden. Dies in grafischer und tabellarischer Form.

myparm
Massnahmen und Aufgaben - Performance Monitoring th
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